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Supporta gli studi che si occupano di Consulenza del lavoro, nell’organizzazione delle attivita e nella
definizione di tutti i documenti da produrre ogni mese per ogni cliente (oppure a uso interno),
archiviando digitalmente o configurando un dispositivo di emissione predefinito.

Job/Planner — Emissione documenti permette di snellire i processi operativi dello Studio, in quanto,
con un'unica funzione permette di eseguire I'emissione di piu documenti su piu clienti
contemporaneamente.
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Caratteristiche

In pochi passaggi il tuo studio puo definire per ogni cliente:

La composizione del fascicolo che contiene l'insieme dei documenti da consegnare
periodicamente e quelli da raccogliere ad uso interno per le operazioni di controllo
Le opzioni di stampa dei documenti (periodicita e dispositivo di emissione) e di archiviazione

Pianificazione ed emissione documenti

Modello fascicolo

Modello fascicolo | Operazioni multiple | Gestione fascicoli archiviati | Distribuzione documenti | Documenti condivisi
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Caratteristiche

La possibilita di pianificare I'archiviazione
e un aspetto fondamentale perché
consente di:

Eliminare la carta

Archiviare automaticamente la
versione dei documenti emessi a
chiusura del flusso mensile/annuale
di elaborazione

Condividere i documenti tramite
I'applicazione Documenti condivisi di
Sportello.cloud.

asistemi'“

FIRENZE

Modello fascicolo

Modello fascicolo | Operazioni multiple | Gestione fascicoli archiviati | Distribuzione documenti ¥ Documenti condivisi ]_

©" Da condividere | [ Condivisi

Gruppo +|T

Dati liberi
Cperatore -

B Ditta @ Ragicne sociale =

iTi
+ Gruppo: MT - Gruppo Teresa

16 | DA ROLD FRANCESCO
23 MO550 GIOWANNI

I Operatore Teresa
-

[« | 25 QUADRETTA NICOLETTA

-

-

Operatore Laura
Operatore Teresa
Operatore Laura
Operatore Teresa

1999 WISALLI GIOWAMNNI
3207 SAMORE' GIAMPIERC

'integrazione con Sportello Documenti condivisi permette di condividere i documenti con i clienti dello studio
senza doversi spostare nelle specifiche funzioni di Sportello presenti a menu, in quanto hai un accesso diretto
rispetto ai documenti emessi dalla funzione Pianificazione ed emissione documenti.
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Caratteristiche

Di seguito vediamo brevemente il suo funzionamento

Calcolo moduli
contributivi/Calcolo
base dati economici

Emissione Condivisione

documenti

Elaborazione

cedolini documenti

romaos
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Caratteristiche

Dopo aver elaborato i cedolini
paga e le funzioni Calcolo
moduli contributivi/Calcolo
base dati economici,
indispensabili per alcuni
documenti (es.: Stampa di
controllo UniEMens, Stampa
prospetti economici, ecc.),
I'operatore avvia I'emissione di
tutti i documenti presenti nelle
ditte

asistemi'“

FIRENZE
Modello fascicolo
Modello fascicolo | Operazioni multiple | Gestione fascicoli archiviati | Distribuzione documenti | Documenti condivisi
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Caratteristiche

| documenti vengono quindi
archiviati ed organizzati in
una struttura a fascicolo per
cliente per una piu facile
interrogazione e fruizione.

CARTELLE FAS

Fascicolo documenti [Dema)

HELP
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FIRENZE
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aratteristiche

Modello fascicolo ] Operazioni multiple ] Gestione fascicoli archiviati 1 Distribuzione ElDE]LImEﬂti/V Documenti condivisi I

Asistemi

FIRENZE

Successivamente, grazie
alla integrazione con

?‘1 Da condividere | [1 Condivisi

Gruppo +T
r Ditta =
T
¥ Gruppo: DM - Demo

Sportello Documenti
Condivisi, e possibile
procedere alla funzione di
condivisione con il cliente
finale

Condividi Condividi Varia modello  Dettaglio
alla datav notifica (E)w (F7)

Documenti Condivisi

» [T 651 DITTA ROSSI SRL

Studio: PROMOS SRL Societa Unipersonale

Situazione

Data creazione Cggl

Ditta
Anno di riferimento da 2022 a
Ta
4 ['mDocumenti per destinatario
TG Ditta
Ta Dipendente
4 [z Documenti per tipologia
4 [ = Elaborato Paghe
TG LUL - Totale ditta
4 ['= Libro Unico del Lavoro
Ta LUL - Sezione retributiva co...

8y oo s
|_3) LEE El DD [ Apri (8)

GD} Cronologia
Documento

Non condiviso

DITTA ROSSI SBRL

2023

|7|-

T

0 Disattiva condivisione
eAttl\ra condivisione

In attesa di condivisione

Cruscotto di controllo documenti da condividere (Demo)

T 'E- D o struttura
— |. ﬁh Ditta
Richiedi  Richiedi  Richiedi Domande
presavisione firma approvazione & Destinatari frequenti (D)

Firma e Validazione Configurazione Documentazione

Cruscotto di controllo documenti da condividere

Da ricondividere [ |Da non condividere

2 Tipologia documento 2
SEHEE A-8- s
| Decumento Tipologia Ditta De
ID +|~| Descrizi...|"| 8 |~ o Diescrizione @ Denominazione |~| Dipe

~ DITTA ROSSI SRL (691)

» ¥ [

6954 DITTA ROSS LUL - Sezione retributiva con presenze DITTA ROSSI SRL

R
BEEE

DITTA ROSSI SRL
DITTA ROSSI SRL
DITTA ROSSI SRL
DITTA ROSSI SRL

LUL - Sezione retributiva con presenze
LUL - Sezione retributiva con presenze
LUL - Sezione retributiva con presenze
LUL - Totale ditta

6995 DITTA ROSS
6996 DITTA ROSS
6997 DITTA ROSS
6998 LUL - Totale

|E Cruscotto di controllo documenti ...

o Elaborazione completata

OK {Invio)
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Vantaggl Aeistem

Organizzi in fascicoli i documenti da consegnare o inviare ai clienti

Riduci il tempo dedicato a operazioni a basso valore aggiunto, come ad esempio la stampa dei
documenti da consegnare ai clienti

Riorganizzi il lavoro e aumenti l'efficienza del tuo studio

Fidelizzi i clienti grazie alla condivisione dei documenti su Sportello Documenti condivisi.
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FIRENZE

Contattaci per maggiori informazioni:

‘. 0574/1923500

~ commerciale@promosnet.it

@@ www.promosnet.it
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